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	Администрация Лукояновского муниципального округа
Нижегородской области

	постановлениЕ


	
	
	
	

	01.07.
	2024
	№
	707-п

	

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»


	

	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановления Правительства Нижегородской области от 11.07.2023 №623 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Нижегородской области, руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Администрация Лукояновского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1.
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность», согласно приложению к настоящему постановлению.

2.
Отделу документационного обеспечения администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Лукояновская правда» и размещение на официальном портале Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области Е.В. Голощапова.
	Глава местного самоуправления 
	
	 С.Н. Малышев


ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению

Администрации Лукояновского

муниципального округа
Нижегородской области
от 01.07.2024 № 707-п
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент (далее - регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее - муниципальная услуга). Регламент разработан                    в целях повышения качества исполнения и эффективности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, соответствующие требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ                                «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу:

1) Администрация Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее - Администрация). Место нахождения и почтовый адрес: 607800, Нижегородская область, г. Лукоянов, ул. Коммунистическая, д. 11.

График работы: понедельник - четверг: 8.00 - 17.00; пятница: 8.00 - 17.00;

обеденный перерыв: 12.00 - 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

Официальный адрес электронной почты Администрации - official@adm.luk.nnov.ru. Официальный сайт Администрации https:// lukoyanov.nobl.ru /.

2) Отдел по управлению муниципальным имуществом  администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – ОУМИ и ЗР). Месторасположение и почтовый адрес: 607800, Нижегородская область, г. Лукоянов, ул. Коммунистическая, д. 11.

График работы: понедельник - четверг: 8.00 - 17.00; пятница: 8.00 - 17.00;

обеденный перерыв: 12.00 - 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Официальный адрес электронной почты ОУМИ и ЗР - lukkumi@yandex.ru.

Телефон: (тел./факс) (83196) 4-18-74.

1.3.2. Сведения об организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее - ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ»). Месторасположение и почтовый адрес ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ»
1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги и настоящий административный регламент размещаются:

- на официальном сайте Администрации в сети Интернет (https://lukoyanov.nobl.ru/);

- на Портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет (http://gosuslugi.ru);

- на Едином интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет (http://gu.nnov.ru);

- в печатной форме на информационных стендах в здании Администрации
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Обеспечение размещения и функционирования стендов с информацией осуществляется специалистами ОУМИ и ЗР.

1.3.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие                            с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области (далее – Росреестр).

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться в ОУМИ и ЗР либо в ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ»

в устной форме - при личном приеме либо посредством телефонной связи;

в письменной форме - посредством направления обращения почтовой связью либо лично (через уполномоченного представителя);

в электронной форме - по электронной почте.

1.3.6. Индивидуальное устное информирование (консультирование) проводится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема заявителей и выдачи документации;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой                              и общедоступной. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Индивидуальное устное информирование (консультирование) осуществляется ответственным специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону. Специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме или по телефону, дает ответ самостоятельно. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации. При предоставлении информации специалист подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалисту необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен подвести итог и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При отсутствии возможности самостоятельно ответить на поставленный вопрос специалист должен переадресовать его другому должностному лицу или начальнику отдела по работе с недвижимым имуществом и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона.

Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут. Время ожидания обратившихся лиц при устном информировании не может превышать 15 минут. Устное информирование осуществляется в среднем  не более 15 минут.

1.3.7. При поступлении обращения в письменной форме на бумажных носителях или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

Индивидуальные письменные обращения заявителей подлежат рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Срок рассмотрения письменного обращения составляет 30 дней со дня регистрации письменного обращения в ОУМИ и ЗР в соответствии с правилами делопроизводства.

Для возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (далее – Портал), заявители должны иметь доступ к подсистеме «Личный кабинет» «Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области. 

2.2.2. Непосредственным исполнителем услуги является ОУМИ и ЗР. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является начальник ОУМИ и ЗР. Специалисты ОУМИ и ЗР, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях.

2.2.3. Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, консультирование, выдача документов в результате оказания муниципальной услуги осуществляются специалистами ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ». Должностным лицом, ответственным за осуществление вышеуказанных операций, является директор ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ». Специалисты ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях.

2.3. Заявитель обращается за предоставлением муниципальной услуги в следующих случаях:

2.3.1. Для заключения договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее) – далее договор.

2.3.2. Для исправления опечаток или ошибок в договоре.

2.3.3. Для получения копий договора.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги в зависимости от оснований обращения является:
2.4.1. Заключение договора или отказ в заключении договора в случае обращения по основаниям, указанным в пункте 2.3.1 настоящего Регламента.

2.4.2. Исправление опечаток или ошибок или отказ в исправлении опечаток или ошибок в договоре, в случае обращения по основаниям, указанным в пункте 2.3.2 настоящего Регламента

2.4.3. Выдача копии договора или отказ в выдаче копии договора, в случае обращения по основанию, указанного в пункте  2.3.3 настоящего Регламента.

2.4.4. 
Заявителям  по результату оказания муниципальной  услуги представляются следующие документы:

2.4.4.1. В случае заключения договора: 

- договор купли-продажи муниципального имущества.

2.4.4.2. В случае принятия решения об отказе в заключении договора:

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное на бланке Администрации с указанием номера и даты, подписанное уполномоченным должностным лицом с проставлением печати Администрации или подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

2.4.4.3. В случае принятия решения об исправлении опечаток или ошибок в договоре: 

- договор купли-продажи муниципального имущества в новой редакции.  
2.4.4.4. В случае принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок:

- уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок, оформленное на бланке Администрации с указанием номера и даты, подписанное уполномоченным должностным лицом с проставлением печати Администрации или подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

2.4.4.5. В случае выдачи копии договора:
- копия договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее);

- сопроводительное письмо о направлении копии, оформленное на бланке Администрации с указанием номера и даты, подписанное уполномоченным должностным лицом с проставлением печати Администрации или подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

2.4.4.6. В случае отказа в выдаче копии договора:

- письмо об отказе в выдаче копии договора, оформленное на бланке Администрации с указанием номера                        и даты, подписанное уполномоченным должностным лицом с проставлением печати Администрации или подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченным должностным лицом.

2.4.5. Договор выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе в ОУМИ и ЗР или в ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ».

 Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок, письмо об отказе в выдаче копии выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе в ОУМИ и ЗР или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении,  либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в зависимости от способа, указанного в  заявлении.

Документы выдаются (направляются) заявителю в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания и регистрации документов, указанных в пункте 2.4.5 настоящего Регламента в одном экземпляре.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги предоставления недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность не должен превышать 110 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

В исключительных случаях срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней с уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его заявления.

Если окончание сроков, указанных в регламенте, приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

2.5.2. Срок рассмотрения заявления об исправлении опечаток или ошибок в договоре составляет 5 рабочих дней  с момента поступления и регистрации в Администрацию  документов.

2.5.3. Срок рассмотрения заявления о предоставлении копии договора составляет 3 рабочих дня с момента поступления и регистрации  в Администрацию  документов.

2.6.  Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных                    и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений                            в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ "О приватизации государственного                                           и муниципального имущества";

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства                     в Российской Федерации";

- Соглашением о взаимодействии ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ" и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами, для заключения договора:
2.7.1.Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1);

- документ, подтверждающий полномочия заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым оно обладает правом действовать                  от имени заявителя без доверенности; для иного лица - доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная нотариально);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;

- копии учредительных документов заявителя - юридического лица с приложением всех изменений   и дополнений, если таковые имелись на момент обращения.

- сведения о наличии усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый интернет-портал государственных                  и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» заявление заполняется посредством внесения сведений  в интерактивную форму на Портале. К интерактивной форме заявления прикрепляются электронный копии (электронные образы) документов, указанных в пункте 2.7.1 Регламента, в формате Portable Document Format (PDF)               с использованием архивации файлов zip.

Заявления с приложенными электронными образами документов подписываются заявителями с использованием электронной подписи.

Документы, требующие нотариального удостоверения в соответствии с законодательством Российской Федерации, должны быть удостоверены квалифицированной электронной подписью нотариуса в порядке, установленном Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1.

2.7.2. Кроме того, заявитель вправе представить самостоятельно следующие документы, необходимые                            в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих                              в предоставлении муниципальной услуги:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

- справка об отсутствии задолженности по арендным платежам на дату представления документов.

При отсутствии у заявителя документов, указанных в п. 2.7.2, они запрашиваются ОУМИ и ЗР по каналам межведомственного взаимодействия.

Оригиналы или заверенные копии документов предоставляются заявителем в одном экземпляре. Все страницы копий представленных документов, кроме нотариально заверенных, должны быть завизированы руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены соответствующей печатью. При заверении соответствия копии документа подлиннику в нижней части копии документа проставляется удостоверительная надпись «Верно» или «Копия верна»; должность лица, удостоверившего копию; личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения, печать. Все документы должны иметь четкую печать текстов, подчистки и исправления не допускаются, за исключение исправлений, завизированных руководителем (уполномоченным лицом), скреплены печатью.

Услуга предоставляется при участии ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ». Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (далее - Портал) используется при направлении заявлений и прилагаемых документов в электронной форме через личный кабинет на Едином портале государственных  и муниципальных услуг (функций).

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых при исправлении опечаток или ошибок                                       в договоре:

1) заявление об исправлении опечаток или ошибок по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту;

2) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления и (или), получения результата услуги (предоставляется оригинал и копия).

2.9 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для выдачи копии договора:

1) заявление о выдаче копии договора, по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту;

2) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления и (или), получения результата услуги (предоставляется оригинал и копия).

2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

-  представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы                           за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Лукояновского муниципального района, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались                   при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ОУМИ и ЗР, муниципального служащего, работника ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника ОУМИ и ЗР, руководителя ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.11. Заявления и документы, указанные в пункте 2.7-2.9 настоящего Регламента, должны отвечать следующим требованиям:

1) документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

3) в тексте документа имеющиеся исправления заверены в установленном законодательством Российской Федерации, порядке;

4) документы не исполнены карандашом;

5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать                        их содержание;

6) оригиналы или заверенные копии документов представляются заявителем в одном экземпляре. Все страницы копий представленных документов, кроме нотариально заверенных, должны быть завизированы руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены соответствующей печатью. При заверении соответствия копии документа подлиннику в нижней части копии документа проставляется удостоверительная надпись «Верно» или «Копия верна»; должность лица, удостоверившего копию; личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения, печать. Все документы должны иметь четкую печать текстов, подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, завизированных руководителем (уполномоченным лицом). Документы, содержащие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы, подписаны руководителем (уполномоченным лицом), скреплены печатью.

2.12. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

- наличие в представленных документах недостоверных и(или) противоречивых сведений;

-подача заявления от имени заявителя неуполномоченным на то лицом;

- представление документов, не соответствующих перечням, установленным п. 2.7-2.9 регламента;

- заявления и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи,                           не принадлежащей заявителю (представителю заявителя);

- невозможность прочтения представленных документов, электронные копии (электронные образы) документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют  требованиям к форматам их представления.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.13.1.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае заключения договора:
Исчерпывающие перечни оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказав предоставлении муниципальной услуги устанавливаются соответственно федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Исчерпывающие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.13.1.1. Заявитель не относится к категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.13.1.2. Заявитель не соответствует установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года                         № 159-ФЗ требованиям, и (или) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, не допускается                            в соответствии с настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.

2.13.1.3. Заявитель на момент обращения с запросом утратил преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального имущества.

2.13.1.4. Отсутствие согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на заключение договора купли-продажи по истечении тридцати дней со дня получения им предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

2.13.1.5. Отказ субъекта малого и среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества.

2.13.1.6. Наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица, решения арбитражного суда                            о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.13.2. Основания для отказа в исправлении опечаток или ошибок:

1)  заявитель не представил документы, содержащие обоснование о наличии опечаток или ошибок в договоре; 

2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий между договором, выданным ОУМИ и ЗР,  и сведениями, содержащимися в данных документах.

2.13.3. Основания для отказа в выдаче копии договора:

1) договор отсутствует в распоряжении Администрации.

2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

В случае, когда заявитель имеет задолженность по арендной плате за арендуемое имущество, специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет ему уведомление о погашении задолженности в течение 10 календарных дней. На этот срок приостанавливается предоставление муниципальной услуги. 

В случае, когда заявитель оспаривает в судебном порядке достоверность величины рыночной стоимости объекта аренды, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до дня вступления решения суда                      в законную силу.

2.15. Порядок и размер взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным и предоставляется на безвозмездной основе.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги                                и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,                                  в том числе в электронной форме.

2.17.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заключения договора, заявление об исправлении опечаток или ошибок, заявление о выдаче копии и прилагаемые к ним документы, поступившие в Администрацию, в том числе в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, регистрируются специалистом ОУМИ и ЗР в течение одного рабочего дня со дня их поступления.

2.17.2. Учет заявления о предоставлении муниципальной услуги заключения договора, заявления                                         о предоставлении согласия, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии и прилагаемых документов  осуществляется путем внесения записи в систему электронного документооборота. 

2.17.3. При отсутствии технической возможности учет заявления о предоставлении муниципальной услуги заключения договора, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии  и  прилагаемых документов осуществляется путем внесения записи в журнал учета. 

2.18. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, размещение и оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления услуги.

Гражданам с ограниченными возможностями, в том числе инвалидам с нарушением слуха, зрения,                                 при необходимости оказывается помощь по передвижению специалистами ОУМИ и ЗР. В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются компьютером, средствами связи, в том числе Интернетом, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников. В помещениях ОУМИ и ЗР, ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», предназначенных для приема запросов о предоставлении информации, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий регламент подлежит размещениюна бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (https://gorodets.52gov.ru/).

На информационных стендах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также                              на официальном сайте администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем при получении муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим работы соответствующих подразделений;

- адреса официальных интернет-сайтов, номера телефонов справочной службы и адреса электронной почты;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности являются:

1) широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

2) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

3) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

4) получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;

5) возможность подачи документов непосредственно в Администрацию, при участии                                                       ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)                          и Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области;

Показателями качества являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц                                 в ходе предоставления муниципальной услуги;

4) достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

5) снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги                           и их продолжительность;

7) корректность и компетентность специалиста, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;

8) отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2.20. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.20.1. Заявитель вправе обратиться с заявлениями любыми способами, предусмотренными настоящим  Регламентом. 

2.20.2. Заявитель может направить заявления в форме электронного документа, который передается                                 с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, обеспечивающих возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде, в том числе с использованием простой электронной подписи, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.20.3. При направлении заявителем заявлений и прилагаемых документов в электронной форме                                       с использованием личного кабинета на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области представления документов, удостоверяющих личность, не требуется за исключением случаев, когда такие документы являются необходимым документом для предоставления муниципальной услуги.

2.20.4. Электронные документы предоставляются в следующих форматах:

1) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включая  изображение;

2) doc, docx – для документов с текстовым содержанием, не включающие формулы;

2.20.5. Допускается формирование электронного  документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1)  с использованием  следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе  графических изображений, отличных от цветного изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи»  (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.20.6.  Электронные документы должны обеспечивать:

1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

2) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию.

2.20.7. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 Гб.

2.20.8. Прием Администрацией заявлений осуществляются в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Регламента. 

2.20.9. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной  услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При этом по желанию заявителя информирование о ходе предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты заявителя либо на абонентский номер устройства подвижной радиотелефонной связи заявителя.

2.20.10. Результат заявителю по его выбору может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица  в личный кабинет на  Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Перечень административных процедур (действий).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- регистрация, рассмотрение заявления и формирование межведомственных запросов;

- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- включение объекта недвижимости, арендуемого заявителем, в план приватизации имущества Лукояновского муниципального округа;

- получение отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества;

- принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее) либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- исправление опечаток или ошибок в договоре;

- выдача копии договора.

3.2. Предоставление недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества,                        в собственность.

3.2.1.  Основанием для начала предоставления административного действия «Предоставление недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» является поступившее заявление о предоставлении муниципального имущества непосредственно направленного в Администрацию через ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», либо через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый Интернет-портал государственных  и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При личном обращении заявителя в ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» специалист ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» устанавливает личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; проверяет комплектность, правильность оформления представленных гражданином заявления и документов. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема и предлагает принять меры по устранению недостатков.

При наличии полного комплекта документов и правильном их оформлении специалист                                                     ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» выдает заявителю расписку с указанием регламентных сроков выполнения муниципальной услуги и контактных сведений для получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги (срок исполнения действия не более 15 минут).

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) Администрацией заявления о предоставлении информации и прилагаемых документов.

В случае подачи заявления в электронной форме с Портала, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале и поступление заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в систему «Мастер электронных форм заявлений» (далее – МЭФЗ).

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» на персональную страницу (далее – Личный кабинет) в системе МЭФЗ должностного лица комитета, ответственного за работу в МЭФЗ, специалист отдела, ответственный за прием электронных запросов, в течение двух рабочих дней проводит проверку комплектности документов поступившего заявления.

Поступившее заявление в электронной форме с использованием Портала подлежит проверке на предмет правильности заполнения обязательных полей в интерактивной форме заявления.

В случае правильности заполнения полей интерактивной формы заявления, заявителю в срок не более двух рабочих дней со дня поступления заявления, направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении, уведомление о том, что запрос проверен и направлен на рассмотрение. В уведомлении обязательно содержатся фамилия, имя, отчество и контактные данные должностного лица Комитета, ответственного за прием документов, проверившего заявление.

Специалист отдела переводит электронные документы на бумажный носитель и передает их для регистрации      по правилам делопроизводства (срок выполнения действия не более одного рабочего дня).

В случае выявления в ходе проверки нарушений в заполнении полей интерактивной формы заявления заявителю на адрес электронной почты, указанный в заявлении, должностным лицом Комитета, ответственным                      за прием документов, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления заявления направляется уведомление о необходимости внесения изменений в электронное заявление.

3.2.2. Регистрация, рассмотрение заявления и формирование межведомственных запросов

3.2.2.1. Заявление, поступившее из ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», с прилагаемыми к нему документами не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи, на основании контрольного листа прохождения документов (далее - контрольный лист) передается на рассмотрение начальнику ОУМИ и ЗР. В контрольном листе содержатся отметка о дате принятия заявления в ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», ФИО и подпись принявшего заявление специалиста, номер исходящего документа.

3.2.2.2.Специалист ОУМИ и ЗР, принимающий документы, проверяет их на соответствие данным, указанным в заявлении, затем в контрольном листе ставит дату, ФИО и подпись. На следующий рабочий день заявление с распорядительной подписью начальника ОУМИ и ЗР направляет непосредственному начальнику специалиста ОУМИ и ЗР, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения заявления является его получение специалистом ОУМИ и ЗР, ответственным за исполнение муниципальной услуги, с резолюциями начальника ОУМИ и ЗР и непосредственного начальника.

3.2.3. Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за исполнение муниципальной услуги, проверяет состав поступивших от заявителя документов. В случае отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист ОУМИ и ЗР формирует межведомственные запросы                    в указанные органы в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник ОУМИ и ЗР по каналам межведомственного взаимодействия запрашивает информацию, подтверждающую отнесение заявителя к категории субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и сведений, внесенных в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства.

Справка об отсутствии задолженности по арендной плате запрашивается в отделе учета  и отчетности ОУМИ и ЗР. Срок направления запроса - 5 рабочих дней. Срок направления ответа на запрос - 2 рабочих дня. Максимальный срок выполнения процедуры - 10 рабочих дней.

Запрос заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом административной процедуры является получение ответов на запросы.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за исполнение муниципальной услуги, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.13 регламента. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист ОУМИ и ЗР готовит письменное уведомление заявителю за подписью начальника ОУМИ и ЗР с указанием оснований отказа и возвращает в ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» для выдачи заявителю вместе с представленными им документами в течение пятнадцати рабочих дней с даты поступления заявления специалисту ОУМИ и ЗР.  При получении заявителем уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги он проставляет дату и подпись в контрольном листе, который остается в ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» и является подтверждением окончания предоставления муниципальной услуги.

В случае соответствия заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2, и отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.13 регламента, ОУМИ и ЗР готовит документы для включения объекта, арендуемого заявителем, в план приватизации имущества Лукояновского муниципального округа и уведомляет координационный совет. Максимальный срок выполнения процедуры - 15 рабочих дней.

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала, письмо, содержащее отказ                           в предоставлении муниципальной услуги, подписывается начальником ОУМИ и ЗР с использованием электронной подписи и направляется в «Личный кабинет» заявителя на портале.

Результатом административной процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги                                или принятие решения о ее предоставлении.

3.2.5. Включение объекта недвижимости, арендуемого заявителем, в план приватизации имущества Лукояновского муниципального округа.

Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за исполнение муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней готовит проект решения Совета депутатов Лукояновского муниципального района с предложением о включении объекта, арендуемого заявителем, в прогнозный план приватизации имущества Лукояновского муниципального округа (далее - Проект).

Проект в течение дня подписывается начальником ОУМИ и ЗР и в 3-дневный срок проходит согласование и юридическую экспертизу в администрации Лукояновского муниципального округа. Согласованный Проект в течение дня подписывается главой местного самоуправления и передается на рассмотрение Совета депутатов.

Решение о включении объекта, арендуемого заявителем, в прогнозный план приватизации имущества Лукояновского муниципального района принимается Советом депутатов в течение 25 рабочих дней и передается в ОУМИ и ЗР для исполнения.

Максимальный срок выполнения процедуры - 35 рабочих дней.

Критерий принятия решения о подготовке проекта решения Совета депутатов о включении арендуемого объекта в прогнозный план приватизации Лукояновского муниципального округа – отсутствие оснований для  отказа  в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры является получение ОУМИ и ЗР решения Совета депутатов                                   о включении объекта, арендуемого заявителем, в прогнозный план приватизации имущества Лукояновского муниципального округа.

3.2.6. Получение отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества

Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за исполнение муниципальной услуги, готовит обращение о проведении работ по оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального объекта недвижимости.

После заключения договора независимый оценщик проводит обследование объекта и изготавливает отчет об оценке рыночной стоимости муниципального имущества, который передается по акту приема-передачи начальнику ОУМИ и ЗР. Завизированный начальником ОУМИ и ЗР отчет передается для работы специалисту ОУМИ и ЗР, ответственному за исполнение муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 рабочих дней.

Результатом процедуры является получение специалистом ОУМИ и ЗР отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества.

3.2.7. Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом ОУМИ и ЗР, ответственным за исполнение муниципальной услуги, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества.

Специалист ОУМИ и ЗР готовит проект решения об условиях приватизации арендуемого объекта и передает на согласование непосредственному начальнику. После согласования - на подписание главе местного самоуправления Лукояновского муниципального округа.

Решение об условиях приватизации объекта принимается в течение 5 рабочих дней (максимальный срок исполнения процедуры).

Результатом процедуры является принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества.

3.2.8. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее)

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом ОУМИ и ЗР, ответственным за исполнение муниципальной услуги, решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества,  а также срока рассрочки в установленном пределе до 5 лет принадлежит заявителю.

В течение пяти рабочих дней после принятия решения об условиях приватизации имущества специалистом ОУМИ и ЗР готовится проект договора (с рассрочкой оплаты или без нее), который в течение трех рабочих дней согласовывается и подписывается начальником ОУМИ и ЗР.

После подписания договора начальником ОУМИ и ЗР договор регистрируется в журнале регистрации договоров и в течение двух рабочих дней передается в двух экземплярах в ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ»  для подписания заявителем. Передача осуществляется с контрольным листом, в котором специалист ОУМИ и ЗР проставляет дату, ФИО, подпись. Специалист ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ», получивший документы из ОУМИ и ЗР, проставляет дату, ФИО, подпись.

Срок подписания договора заявителем не может превышать 30 календарных дней. После подписания заявителем специалист ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» возвращает в ОУМИ и ЗР один экземпляр договора и копию контрольного листа. Один экземпляр договора специалист ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» передает заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры - 30 рабочих дней.

Конечным результатом исполнения административного действия является подписанный сторонами договор купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее).

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4) направляется почтовым отправлением, вручается лично (представителю) в Администрации либо направляется в электронное форме, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных  и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

Уведомление  об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект договора купли-продажи муниципального имущества направляется заявителю в течение 1 рабочего дня с момента с  подписания. 

Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги  - отметка в системе электронного документооборота, журнале регистрации, контрольном листе ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ».

Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично - в системе электронного документооборота и контрольном листе ГБУ НО "Уполномоченный МФЦ".

3.3. Принятие решения об исправлении или об отказе в исправлении опечаток или ошибок в договоре купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее).

3.3.1. Прием заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.

3.3.1.1. Основанием для начала административного действия «Прием заявления об исправлении опечаток                    или ошибок и прилагаемых документов» является:

поступившее заявление об исправлении опечаток или ошибок заявителя, проект договора, полученный заявителем в ходе предоставления муниципальной услуги и иные  прилагаемые документы, непосредственно направленные по почте,   а также  личное обращение в ОУМИ и ЗР.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) Администрацией заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.

3.3.1.2. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов осуществляются должностным лицом ОУМИ и ЗР.

3.3.1.3. При направлении документов посредством почтовых отправлений, специалист ОУМИ и ЗР вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов  в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции.

3.3.1.4. При обращении на личном приеме заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы заявителя фиксируются в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале входящей корреспонденции. 

При этом в случаях, если в заявлении об исправлении опечаток или ошибок отсутствует фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или), текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, специалист ОУМИ и ЗР при личном обращении предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении об исправлении опечаток или ошибок непосредственно на личном приеме.

3.3.1.5. При обращении письменно в ОУМИ и ЗР, в том числе на личном приеме, ответственный специалист ОУМИ и ЗР:

а) устанавливает личность заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя -                          в случае обращения представителя);

б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

в) проверяет правильность заполнения заявления об исправлении опечаток или ошибок, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению об исправлении опечаток                         или ошибок, соответствие их установленным требованиям;

г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);

 д) проставляет штамп ОУМИ и ЗР с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 

3.3.1.6. При приеме заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов, направленных по почте, заявителю направляется расписка о приеме заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов  почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иное не указано в заявлении об исправлении опечаток или ошибок. 

При приеме документов при непосредственном обращении в ОУМИ и ЗР или при личном приеме заявителю (представителю заявителя) выдается расписка о приеме и регистрации заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов. 

3.3.1.7. В случае регистрации документов, этот же день они передаются начальнику ОУМИ и ЗР. Начальник ОУМИ и ЗР в течение одного дня со дня регистрации документов определяет специалиста, ответственного за рассмотрение  заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.

3.3.1.8. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.

Срок  определения специалиста, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток                            или ошибок и прилагаемых к нему документов – один рабочий день со дня регистрации документов.

3.3.1.9. Критерий принятия решения о регистрации документов – поступление заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых  документов.

3.3.1.10. Результатом административного действия является прием и регистрации заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов и назначение специалиста, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.

3.3.1.11. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.

3.3.2. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов. 

3.3.2.1. Основанием для начала административного действия «Рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов» является зарегистрированное заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы с указанием исполнителя.

3.3.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок                              и прилагаемых к нему документов:

а) осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов;

б) осуществляет поиск документов, на основании которых были подготовлены договор;

в) сличает представленные заявителем документы и документы, которые хранятся в ОУМИ и ЗР на предмет  их тождественности;

г) в случае, если при выявлении в прилагаемых документах заявителем в договоре купли-продажи муниципального имущества была допущена опечатка или ошибка, подготавливает проект договора в новой редакции, согласовывает их в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностному лицу;

д) в случае, если в прилагаемых документах заявителем отсутствуют расхождения с данными, указанными в заявлении либо заявитель не представил подтверждающие документы, подготавливает проект уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок согласно приложению  № 5 к настоящему Регламенту и передает его   на подпись уполномоченному должностному лицу.

Начальник ОУМИ и ЗР подписывает договор в новой редакции либо уведомление об отсутствии выявленных опечаток или ошибок и передает его на регистрацию. 

3.3.2.3. Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за регистрацию документов, после подписания в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок путем занесения данных в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.  Договору присваивается тот же номер и дата.

3.3.2.4. Срок осуществления действий – 4 рабочих дня.

3.3.2.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток или ошибок является наличие допущенных опечаток или ошибок.

3.3.2.6. Критерием принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок является отсутствие выявленных опечаток или ошибок либо отсутствие документов, подтверждающих наличие ошибок или опечаток.

3.3.2.7. Результатом административного действия являются заключение договора купли-продажи                                    или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.

3.3.2.8. Фиксация результата – в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.

3.3.3. Направление результата заявителю.

3.3.3.1. Основанием для начала административного действия «Направление результата заявителю» является договор купли-продажи в новой редакции или уведомление об отказе в исправлении опечаток  или ошибок. 

3.3.3.2. Специалист ОУМИ и ЗР в течение одного рабочего дня после подписания и регистрации документов, информирует заявителя о принятом решении.

3.3.3.3. Проект договора купли-продажи направляется почтовым отправлением, вручается лично заявителю (представителю) в ОУМИ и ЗР для подписания.

Уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок направляется почтовым отправлением, вручается лично (представителю) в ОУМИ и ЗР либо направляется в электронное форме, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При выдаче заявителю или представителю заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель или представитель заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов. 

В случае если заявитель не явился в назначенное время за результатом в ОУМИ и ЗР, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.3.3.4. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления муниципальной услуги заявителю - указание заявителя в расписке о приеме документов или заявлении об исправлении опечаток или ошибок.

3.3.3.5. Результатом являются выданные (направленные) договор новой редакции или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
3.3.3.6. Фиксация факта отправки  результата предоставления муниципальной услуги  - отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.

3.3.3.7. Фиксация  выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично - в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.

3.3.3.8. Срок направления результата – один рабочий день с момента оформления договора купли-продажи или уведомления об отказе исправлении опечаток или ошибок. 

3.3.3.9. Заявитель обязан подписать проект договора купли-продажи не позднее чем через 10 дней со дня его получения и вернуть в ОУМИ и ЗР все экземпляры договора, для проведения государственной регистрации. 

3.3.3.10. Подписанный сторонами договор купли-продажи муниципального имущества подлежащий государственной регистрации, направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области для государственной регистрации в течение 6 рабочих дней с момента его поступления в Администрацию. 

Один экземпляр договора с отметкой о государственной регистрации возвращается заявителю почтовым  отправлением с уведомлением о вручении либо вручается лично заявителю или  его представителю в течение                                  3 календарных дней с момента поступления в ОУМИ и ЗР информации о его регистрации из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.

3.4. Выдача копии договора безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.4.1. Прием заявления о выдаче копии договора и прилагаемых документов.

3.4.1.1. Основанием для начала административного действия «Прием заявления о выдаче копии договора                        и прилагаемых документов» является поступившее заявление о выдаче копии договора заявителя и прилагаемых документов непосредственно направленного по почте с уведомлением о вручении, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области,  а также личное обращение в ОУМИ и ЗР.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) ОУМИ и ЗР заявления о выдаче копии.

3.4.1.2. Прием и регистрация заявления о выдаче копии осуществляются специалистом ОУМИ и ЗР.

3.4.1.3. При направлении документов посредством почтовых отправлений, специалист ОУМИ и ЗР вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления о выдаче копии в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции.

3.4.1.4. При обращении на личном приеме заявление о выдаче копии заявителя фиксируется в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале входящей корреспонденции. 

При этом в случаях, если в заявлении о выдаче копии отсутствует фамилии заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или), текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, ОУМИ и ЗР при личном обращении предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении о выдаче копии непосредственно  на личном приеме.

3.4.1.5.При обращении письменно в Администрацию, в том числе на личном приеме, ответственный специалист ОУМИ и ЗР:

а) устанавливает личность заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя -   в случае обращения представителя);

б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

в) проверяет правильность заполнения заявления о выдаче копии, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению о выдаче копии, соответствие прилагаемых документов установленным требованиям;

г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);

 д) проставляет штамп ОУМИ и ЗР с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление о выдаче копии и прилагаемые документы в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 

3.5.1.6. При приеме заявления о выдаче копии, направленного по почте, заявителю направляется расписка о приеме заявления о выдаче копии почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иное не указано в заявлении о выдаче копии. 

При приеме заявления о выдаче копии при непосредственном обращении в ОУМИ и ЗР или при личном приеме заявителю (представителю заявителя) выдается расписка о приеме и регистрации заявления о выдаче копии. 

3.4.1.7. В случае регистрации документов, этот же день они передаются начальнику ОУМИ и ЗР. Начальник ОУМИ и ЗР в течение одного дня со дня регистрации документов определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов.

3.4.1.8. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.

Срок определения специалиста, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов – один рабочий день со дня регистрации документов.

3.4.1.9. Критерий принятия решения о регистрации документов  – поступление заявления о выдаче копии                        и прилагаемых  документов.

3.4.1.10. Результатом административного действия является прием и регистрации заявления с назначением специалиста, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов.

3.4.1.11. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.

3.4.2. Рассмотрение заявления о выдаче копии  и прилагаемых документов.

3.4.2.1. Основанием для начала административного действия «Рассмотрение заявления о выдаче копии                            и прилагаемых документов» является зарегистрированное заявление о выдаче копии и прилагаемые документы                         с указанием исполнителя.

3.4.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления о выдаче копии  и прилагаемых к нему документов:

а) анализирует заявление о выдаче копии; 

б) осуществляет поиск договора купли-продажи муниципального имущества;

в) осуществляет  копирование договора купли-продажи муниципального имущества, пронумеровывает и прошнуровывает его, заверяет подписью начальника ОУМИ и ЗР и печатью ОУМИ и ЗР. Дополнительно подготавливает проект сопроводительного письма и передает на подпись начальнику ОУМИ и ЗР;

г) в случае, если договор купли-продажи, отсутствует в распоряжении Администрации, то подготавливает письмо об отказе в выдаче копии согласно Приложению № 6 к настоящему Регламенту. Письмо, подготовленное на бланке ОУМИ и ЗР,  после согласования в установленном порядке передается на подпись начальнику ОУМИ и ЗР. 

3.4.2.3. Начальник ОУМИ и ЗР подписывает проект сопроводительного письма о направлении копии либо проект письма об отказе в выдаче копии договора и передает его на регистрацию. Одновременно заверяет копию. 

3.4.2.4. Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за регистрацию документов, после подписания в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию сопроводительного письма о направлении копии либо письма об отказе  в выдаче копии путем занесения данных в систему электронного документооборота или в журнал регистрации. 

3.4.2.5. Срок осуществления действий  - 2 рабочих  дня.

3.4.2.6. Критерий принятия решения о выдаче копии договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее) – наличие заключенного договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее).

3.4.2.7. Критерий принятия решения об отказе в выдаче копии  – наличие основания (или оснований) для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Регламента.  

3.4.2.8. Результатом административного действия является заверенная в установленном порядке копия договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее), подписанное сопроводительное письмо о направлении копии либо письмо об отказе в выдаче копии.

3.4.2.9. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.

3.4.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.3.1. Основанием для начала административного действия «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» является заверенная в установленном порядке копия договора купли-продажи муниципального имущества (с рассрочкой оплаты или без нее), подписанное сопроводительное письмо о направлении копии либо письмо об отказе в выдаче копии.

3.4.3.2. Специалист ОУМИ и ЗР в течение одного рабочего дня после подписания и регистрации документов, информирует заявителя о принятом решении.

3.4.3.3. Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично по месту нахождения ОУМИ и ЗР                                    в согласованное время либо направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), но не позднее одного рабочего дня с момента подписания и регистрации документов.

Копия договора либо письма направляется в электронной форме при наличии технических возможностей.

По почте заявителю направляется письмо с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня, следующего после подписания  документов.

При выдаче заявителю или представителю заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель или представитель заявителя  ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов.

В случае если заявитель не явился в назначенное время за результатом в ОУМИ и ЗР, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.4.3.4. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления услуги заявителю - указание заявителя в расписке о приеме документов или в заявлении о выдаче копии.  

3.4.3.5. Результатом является выданные и заверенная в установленном порядке копия договора купли-продажи муниципального имущества, подписанное сопроводительное письмо о направлении копии либо письмо об отказе в выдаче копии.
3.4.3.6. Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги  - отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.

3.4.3.7. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично - в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.

3.4.3.8. Срок направления результата – один рабочий день с момента подписания и регистрации сопроводительного письма о направлении копии либо письма об отказе в выдаче копии, заверения в  установленном порядке копия договора купли-продажи муниципального имущества.

3.5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

3.5.1. Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала государственных                                     и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области заявителю необходимо авторизоваться, затем выбрать ведомство, которое оказывает услугу (офис),  дату и время, указать запрашиваемые системой данные, если они не отобразились автоматически:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

номер телефона;

адрес электронной почты (по желанию).

3.5.2. Формирование заявления о предоставлении недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность, заявления об исправлении опечаток или, заявления о выдаче копии заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы соответствующего заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области без необходимости дополнительной подачи соответствующих заявлений  в какой-либо иной форме.

При формировании заявления предоставлении недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого                         и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии обеспечивается:

1) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о предоставлении муниципального имущества, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии;

2) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о предоставлении муниципального имущества, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

3) заполнение полей электронной формы заявления о предоставлении муниципального имущества, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», созданной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. № 977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»  (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, размещенных   на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области,  в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

4) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципального имущества, заявления о предоставлении согласия, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии без потери, ранее введенной информации;

5) возможность доступа гражданина на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области к ранее поданным им заявлениям о предоставлении муниципального имущества, заявлениям об исправлении опечаток или ошибок, заявлениям о выдаче копии в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное заявление о предоставлении муниципального имущества, заявление об исправлении опечаток или ошибок, заявление о выдаче копии направляется в Администрацию посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий (внутренний) контроль и проведение плановых и внеплановых поверок.

4.2. Текущий (внутренний) контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, в том числе устанавливающих последовательность действий, определенных административными процедурами, сроки осуществления административных процедур, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, но не реже одного раза в год.

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи                                с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем широкого доступа к информации о деятельности Администрации, включая возможность получения информации по телефону, а также в письменной или электронной форме по запросу.

4.7. Должностное лицо несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной  услуги.

Персональная ответственность должностного лица определяется его должностной инструкцией.

4.8. Перечень лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной  услуги, устанавливается  нормативными правовыми актами Администрации. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 № 210-ФЗ "ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ", А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1.  Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) ОУМИ и ЗР, его должностных лиц принятых (осуществленных) в  ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2.  Жалоба на решения и действия (бездействие) структурного подразделения Администрации,  подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной  услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с пунктом 1.3 настоящего Регламента.

5.4. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации,                                    ее должностных лиц осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                          и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) решения и (или) действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование предоставления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации;

е) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области,  нормативными  правовыми актами  Администрации;

ж) отказ ОУМИ и ЗР, его должностного лица в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления                                        не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных                                         и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал);

в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.7.  Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. В случае подачи жалобы на личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий                                  его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий личность представителя, а также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность,  в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.10. Заявитель имеет право обратиться в ОУМИ и ЗР за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего за днем                              ее поступления рабочего дня. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения не установлены. В случае обжалования отказа ОУМИ и ЗР, должностных лиц ОУМИ и ЗР, осуществляющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию ОУМИ и ЗР, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган и заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы.  

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации такой жалобы в Администрации.

5.12.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОУМИ и ЗР опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

б) в  удовлетворении жалобы отказывается.

5.13. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

5.13.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем                                   же основаниям.

5.13.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.13.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента  в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме либо в форме электронного документа направляется мотивированный ответ  о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах. 

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством данной системы. 

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике,  решение   или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается информация о действиях, осуществляемых ОУМИ и ЗР, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной  услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж) в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями                                   по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.17. Администрация  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.18. Администрация    сообщает заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней                            со дня регистрации жалобы.

5.19. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОУМИ и ЗР, его должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, размещается на Едином - портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.  

Приложение № 1

Главе местного самоуправления Лукояновского  муниципального округа  Нижегородской области                  




                    _____________________________________________

______________________________________________

 (организационно-правовая форма, полное наименование, место нахождения юридического лица или ФИО, паспортные данные, адрес индивид-го предпринимателя)

                    ______________________________________________
                ______________________________________________
                    _____________________________________________
Контактный телефон:____________________________

                   





  Email:_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  в  соответствии  с Федеральным законом от 22 июля 2008 года №  159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности   субъектов   Российской  Федерации  или  в муниципальной  собственности,  арендуемого  субъектами  малого  и  среднего предпринимательства,  и  о  внесении  изменений в отдельные законодательные акты   Российской   Федерации"   предоставить   преимущественное  право  на приобретение в собственность

________________________________________________________________________________________________

               (наименование объекта недвижимости, площадь)

расположенного по адресу _______________________________________________________________________,

                                                                                                      (адрес)

арендуемого по договору аренды № _____ от ____________, и заключить договор купли-продажи муниципального имущества __________________________________________________________________________________

                                       (с рассрочкой оплаты на срок ______/ с единовременной оплатой)

Полноту  и  достоверность  сведений,  указанных в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, гарантирую.

Настоящим      заявлением      подтверждаю,     что     в     отношении

_______________________________________________________________ отсутствуют

   (наименование юр. лица или ФИО индивид. предпринимателя)

решения  о ликвидации, решения арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, решения о приостановлении деятельности в порядке,  предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

К заявлению прилагаю:

    - документ, подтверждающий полномочия заявителя;

    -  копия  документа,  удостоверяющего  личность заявителя либо личность

представителя заявителя;

    - копии учредительных документов заявителя - юридического лица;

_______________/___________________________________________________

   (подпись)                       (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании ______________________________________________

                                                                       (реквизиты доверенности)

"____" ______________ 20___ г.

Приложение № 2
Начальнику ОУМИ и ЗР администрации Лукояновского  муниципального округа  Нижегородской области                  




                    _____________________________________________

______________________________________________

 (организационно-правовая форма, полное наименование, место нахождения юридического лица или ФИО, паспортные данные, адрес индивид-го предпринимателя)

                    ______________________________________________
                ______________________________________________
                    _____________________________________________
Контактный телефон:____________________________

                   





  Email:_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении  опечаток или ошибок 

Прошу исправить следующие  опечатки (ошибки) в договоре купли продажи муниципального имущества с залогом имуществом от_________№_______________.

	№
	Данные (сведения), указанные в договоре договора купли продажи муниципального имущества с залогом
	Данные (сведения), которые необходимо указать в  договоре договора купли продажи муниципального имущества с залогом
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принималось решение о предоставлении муниципального имущества в собственность.

	1
	
	
	


Результат  предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать в форме электронного документа при личном обращении в ОУМИ и ЗР
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в ОУМИ и ЗР
	

	Направить почтовым отправлением
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):

	Направления сообщения на электронную почту ________________________________________
	

	Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Направления рассылки  по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых смс-сообщений
	


С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом                              от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

_______________________ М.П.          ________________/ __________________/

             (должность)                                             (подпись)                        (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании
 __________________________________________________________________

                                      
 (реквизиты доверенности)

"____" ______________ 20___ г.

Приложение № 3
Начальнику ОУМИ и ЗР администрации Лукояновского  муниципального округа  Нижегородской области                  




                    _____________________________________________

______________________________________________

 (организационно-правовая форма, полное наименование, место нахождения юридического лица или ФИО, паспортные данные, адрес индивид-го предпринимателя)

                    ______________________________________________
                ______________________________________________
                    _____________________________________________
Контактный телефон:____________________________

                   





  Email:_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче копии договора купли-продажи муниципального имущества с залогом
Прошу выдать копию договора купли-продажи муниципального имущества с залогом от_________№_______________, в связи с ________________________________________________________________

Приложение  ______________________________________________________ на ____ л.

Результат  предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать в форме электронного документа при личном обращении в ОУМИ и ЗР
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в ОУМИ и ЗР
	

	Направить почтовым отправлением
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):

	Направления сообщения на электронную почту ________________________________________
	

	Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Направления рассылки   по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых смс-сообщений
	


С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом                              от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

_______________________ М.П.          ________________/ __________________/

             (должность)                                             (подпись)                        (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании 
__________________________________________________________________

                                      
 (реквизиты доверенности)

"____" ______________ 20___ г.

Приложение №4
                  




                    ______________________________________________

                 





   ______________________________________________

                     _____________________________________________

                ______________________________________________

                    ______________________________________________

                  




  Контактный телефон:__________________________

                   





  Email:_________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление от ________ и представленные документы, Вам отказано в заключении договора купли-продажи муниципального имущества с залогом на основании_______________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем:_______________________________________________________

(указывается информация при наличии)

______________              ________________         ___________________

(должность)                       (подпись)                (фамилия, имя, отчество )
Приложение №5 






                    ______________________________________________

                 ____________________________________________

                     _____________________________________________

                ______________________________________________

                    _____________________________________________

                  




 Контактный телефон:____________________________

                   





  Email:_________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

 об отказе в исправлении опечаток или ошибок 

________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

на основании _______________________________________________________  отказано в исправлении опечаток или ошибок. 


Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:________________________________________________________________

(указывается информация при наличии)

______________              ________________         ___________________

(должность)                       (подпись)                (фамилия, имя, отчество) 

Приложение №6 



                    _____________________________________________
               ______________________________________________

                      ______________________________________________

                ______________________________________________

                    _____________________________________________

                  




  Контактный телефон: ___________________________

                   





  Email:_________________________________________

ОТКАЗ

в выдаче копии 

В выдаче копии ___________________________________________________________________________, 

                                          (указывается наименование документа)

Вам отказано на основании________________________________________________________________.

Дополнительно информируем:_______________________________________________________________

 (указывается информация при наличии)

______________              ________________         ___________________

(должность)                       (подпись)                (фамилия, имя, отчество)
